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INPABUJIHUK
O KAHUIEJAPUJCKOM U APXUBCKOM MOCJIOBAIY 3ABOJIA 3A
3ANIOLIJbABAILE BPUKO JUCTPUKTA BuX

JIUO IIPBU - OIIIITE OJPEJABE
Yaan 1.
(ITpeamer)

OBuM npaBWIHUKOM ypehyjy ce pajme U Mjepe Y Be3H C KaHLENAPHjCKUM B apXUBCKUM
MOCJIOBakEM 3aBojIa 3a 3arnolbaBamke bpuko nuctpukra buX (y nabem Tekcrty: 3aBon).

Yaan 2.
(Hauena)

Kannenapujcko U apXMBCKO TMOCIOBamkE C€ BOJIW MO HAyeIMMa TAYHOCTH, YPEIHOCTH,
JETHOCTAaBHOCTH U €KOHOMHYHOCTH.

Yaan 3.
(depununmje)

[TojenuHu TEpPMUHM KOjU CE€ KOPUCTE Y OBOM IIPABUITHUKY MMajy cibeliehe 3Haueme:

a) ,,aKT", je CBaKu MoceOHM cacTaB KOjUM ce Mokpehe, 1onymaBa, MUjemha U 3aBpIlaBa
HeKa CIyOeHa JjenaTHOCT 3aBojJa M HeroBUX OpraHa (Ha TMpUMjep: JOMHC, MHCMO,
MoJ10a, jkanba, Telerpam u CIIM4YHO),

0) ,,IpUJIOr* je mHcaHu cactaB (JIOKyMeHT, Tabena, TpaduKoH, IPTEX U CI1.),

) ,,JIpeaMeT™, je CKyNn CBHX akaTa M INpHJIora KOjHU Ce OJHOCE Ha UCTO NMHUTakEe WIN
3aaTak M YHWHE jeAHy Ijenuuy (HIp. | MPHjeM Yy paJHd OJHOC 3aIlOCIEHOr - OrJiac,
npujaBa, oJuTyKa o0 mpujeMy, 00aBjelTeHhe U CITMYHO),

n) ,,d0cHje’, je CKyIl BHUIIE MpeaMeTa KOjU C€ OJTHOCE Ha MCTH MaTepHjal WM Ha UCTO
MIPAaBHO MM (PU3MYKO JHIIE,



e) ,pacrukn®, je ckym BHINE NpeaMeTa WIM JO0CHjea KOjU C€ IOCIHje 3aBpIICHOT
MOCTYTIKa YyBajy cpel)eHn y uctom oMoTy,

&) ,,perucrap®, je ckym Buiie (GacIUKId Koje ce uyBajy cpeheHu y perucrparopy 10
U3ITy4rBamba apXuBCKe rpale Koja ce TpajHo 4yBa,

r) ,,apxuBa“, je MmoceOHO ompemMJbe€Ha IMPOCTOpHUja y KOjOj CE€ YyBa PETUCTPATypPCKH
MaTepHjall ¥ apXuBCcKa rpala 1mo ucTeKy poka 4yBamba y OpraHU3allMOHUM jeInHUIIaMa.
X) ,[IACapHUIIA” je MPOCTOpUja y KOjO] €€ BOAM IjEJIOBOJHUK M 4YyBajy pPHjCIICHU
MPEeIMETH U aKTa Hajay’ke JIBUje TOAMHE O] KaJia Cy MPEJMETH U aKTa 3aBpPLICHU.

Ynan 4.
(Bpcra akara)

(1) C 0063upoM Ha BaXKHOCT CaJpKUHE, aKTH C€ JHjelie Ha 00MYHE, OBjePJbUBE U CTPOTO
MIOBjepJHUBE aAKTE.

(2) Axo oapemdama Craryta HHUje ojJpeh)eHO Koju ce akTH O3HA4aBajy O3HAKOM,
MOBjEPJHUBO U CTPOTO MOBjEPJHUBO, CTEIIEH MOBjePJHUBOCTH Ofpehyje nupekTop 3aBoja,
Koju oxapehyje mocebGaH HaYMH pyKOBama THM aKTHMa paau obOe3bjehema 3amrure
CTeIeHa TajHOCTH.

Yuaan 5.
(AAMHHHCTPATHBHO MOCJI0BaH-€)

AJIMUHUCTPATHBHO TOCIIOBAEkE CE OpraHu3yje M BOAM MO OPTaHM3AIMOHUM jeIMHHUIIAMA
710 TIpefiaje apXuBH 3aBoja.

JANO APYI'U - IPUJEM ITOLITE

Yaan 6.
(IMMpujem nomrre)

(1) Mpwujem momTe y 3aBojay y paaHO BpHjeMe BPIIU CITYyKOCHO JIHIE KOje €BUIACHTHPA
npeaMeTe U aKkTe y jenoBoaHuK (y AajbeM TekcTy: OBIAIITEHO JIHIEe TTHCAPHHUIIE), @ BaH
pagHOT BpeMeHa WIM Yy JaHe KajJa ce€ He paau, MOIITY IpHuMa JIeKYPHH CIYKOCHUK Y
3aBony.

(2) Tlucmena xoja HUCY NMpUMJbEHA MyTEM MHUCApHUIE, Beh JUPEKTHO EICKTPOHCKHM
myTeM Wik myteMm (aXa, 6e3 oarahama ce ymucyjy y MjeIOBOJAHHK U y oJroBapajyhy
€JIIEKTPOHCKY €BHJICHIIH]Y MUCAPHHUIIE, YKOIUKO MCTA MTOCTOjH.

Yaan 7.
(IMpujem nomire myTemM NOIITAHCKE CJIYy:KOe)

(1) Ipujem momte koja ce 3aBOAY OCTaBJba MyTEM MOIITAHCKE CITYkKOe, Ka0 U TOAN3amhe
MOIITe W3 TOLITAaHCKOr MpeTHHIA 00aBjba Ce Ha HayMH YTBpheH mpomucuMa 3a
00aBJbame MOIITAaHCKE CITyXkKOe.



(2) Cnyx6eno suiie 3aBojia mperiie/ia v Mpey3uMa camo ypeaHy U HeolTeheHy momry u
MIPHjeM MpEropyyeHe MOIITe MOTBplyje CBOJUM MOTHUCOM, JaTYMOM IPHjeMa U OTUCKOM
CITy>OeHOor 1eyaTa 3aBojia.

(3) Omrehene mommbKe MOTY Ce HPEY3eTH CaMoO y3 MHCaHy 3a0HMJBEIIKY OBJIAIITCHOT
ciyKOeHHKa MOIITEe, OBjepeHE MOTIHUCOM M IIeYaTOM MOIITAaHCKE CITyKOe.

(4) TIpeysery momry ciyxOeHO yuie 3aBoja Mpelaje OBJIALITEHOM JIMIY MUCAPHHUIIE,
OJTHOCHO CITy’>KOCHHKY KOjH ra MUjerba.

Ynan 8.
(IMpujem nmomre Kypupom)

(1) pujem mormire myTeM KypHpa moTBplhyje ce cTaB/bambeM JaTyMa M YUTKOT TOTIHCA
OBJIALITEHOT JIMIa IUCAPHUIIE Y KIbUTY 32 OTIIPEMY IOIITE KYyPUPOM.

(2) Ako je y3 momTYy NPUIOKEHA M JIOCTABHHUIIA, OBJIAIITCHO JIMIC MUCAPHHIE HA
JOCTaBHUIM OpOjeBMMa YIHCYje AaTyM mpujema (OCHM KOJ YIPaBHUX IIPEAMETa Kajia ce
JaTyM TIpUjeMa YIuCyje CJIOBUMA), YUTKO MOTIUCYje TOCTABHUIY U OiMax je Bpaha Juiry
KOj€ je TOCTaBUJIO MMCMEHO, OJJHOCHO KOBEpar.

Yuaan 9.
(IMpujem momTe HEMOCPETHO O] CTPAHKE Y MUCAPHMIIN)

(1) CnyxOeno mnuile Koje MpHUMa MOIMITY HEMOCPEJAHO OJ CTPaHKE HE CMHje OAOUTH
pUjeM.

(2) Axo mojHecak MPUIMKOM HEMOCPEIHe Ipeaaje 3aBoAy caapu KOoju HedopMaiHu
HEJI0CTaTaK, HUje TOTIHCAaH, HHj€ OBjEPEeH MeYaToM, HEMa MPUJIOTa HABEACHUX y TEKCTY,
HeMa aJipece CTpaHKe U CJ. WIM HHUje HAclOBJbEH Ha 3aBoj, ciykOeHo auue he ykazatu
CTpaHIM Ha HeJ0CTaTKe U o0jacHuhe KaKo J1a UX OTKJIOHHU.

(3) Ako cTpaHKa ¥ MOpe YIIO30peHha, 3aXTHjeBa J1a Ce MOJAHECaK MPUMH, CIYKOEHO JTUIe
he ra npumuTy, ¢ THM TO he HAa MOJHECKY Y3 NPUjEMHH IITaMOUJb CAYMHUTHU CITYy>KOCHY
3a0MJBCIIKY O JIaTOM YCMEHOM YIO30pely, TIOTIHCATH j€ W HWCTH JOCTaBHTH
HACJIOBJbEHOM OpraHy.

(4) Ako ce 300r Benukor Opoja NMPUMIBEHUX MUCMEHA WJIM U3 APYTUX ONpaBIaHUX
pasziora npuMJbe€Ha MUCMEHA HE MOTY YIHCAaTH MCTOT JjaHa, CIIy’KO€HO JIUIEe MUCApHUIIe
TY’KHO j€ Ha TOJHECAaK KOjU ce JOCTaBJba y paj CTAaBUTH OTHUCAK MPUjEeMHOT IMTamMOusba
ca JIaTyMOM TIpHjeMa U TTOTITHUCOM.



Yuaan 10.
(ITpenaja mogHecka yCMeHO HA 3aNIMCHUK)

(1) Ako cTpaHka Tpaxku Jia Ce MOJAHECaK MPUMH YCMEHO Ha 3allMCHHK, CIYXOCHO JIHIIC
nucapHuile e CayMHUTH 3alMCHUK HA OCHOBY CAOIIIITCHAa CTPAHKE M HMCTH YIIYTHTH
HAJJIC)KHOM CITY>KOE€HOM JIMILY Y 3aBOJTY.

(2) Ako 3aBoj HUje HaIUICkKaH 3a MPHjEeM IMOJHECKA YCMEHO Ha 3alMCHHUK, a CTPaHKa |
Jajbe WHCHCTHpA Ha HpUjeMy, HCTH he ce MPUMHUTH, HAKOH yera he ce JOCTaBUTH
HAJIJICKHOM OpraHy.

Ynan 11.
(IMpujem nmomire eJ1eKTPOHCKUM MyTeM)

(1) Tomta ce MOKe MPUMHUTH EJICKTPOHCKUM MyTEM y CKJIay ca MOCCOHUM MPOMHUCHUMA.

(2) Tlomta mpUMJbEHA Y €ICKTPOHCKOM OOJIMKY Ca €JIEKTPOHCKHM MOTIIUCOM CMarpa ce
CBOjepYYHO MOTIUCAHOM.

(3) EnexkrpoHCKMM IyTeM IOCTaBJBEHO MUCMEHO CMaTpa ce MOAHUJETHM 3aBOAY Yy
TPEHYTKY KaJ je 3a0UJbeKEHO Ha MOCIYXKHTEeJby WM CEpBepy 3a HpPUMambe TaKBHUX
opyKa.

(4) Cnyxb6eno nuiie y 3aBoay OBJAIITCHO 3a IMPHjEM CIEKTPOHCKE IOMITE KOje je
MPUMUJIO TTHCMEHO EIIEKTPOHCKUM IyTeM, Oe3 onrahama he mommspbaoiy MOTBPIAUTH
IIpHjeM NMHUCMEHa.

Yuan 12.
(IMMocTynak ca MUCMEHMMA KOja MOIHjexy miiahamy aIMHUHUCTPATHBHE TAKCE)

(1) Cny»x0eHo nuie Koje mpUMa MOAHECAK HEMOCPEAHO OJ1 CTPAHKE BOAU pPavyyHa O TOME
KOJU aKTH M HCHOpaBe MOMIUjeXy Iahakby aJMUHUCTPATUBHE TaKce, BUCHUHU TaKce
npeaBuleHe 3a MojeAuHe BPCTe akaTa, MCIpaBa WIK PabH y YIIPaBHOM MOCTYIKY, T€ Y
KOJUM Clly4ajeBHMa IOCTOJU 3aKOHCKa OCHOBa 3a ociobahame of miahama Takce.

(2) Cayx06eno nuiie Koje MprMa 0] CTPAaHKE HEeTaKCHPaH, OTHOCHO TIOJHECaK Ha KOME CY
yTBpheHe HEeMPaBUIHOCTH, Ty>KHO j€ Jia CTPAaHIM YKa)Ke Ha HENPABWIHOCTH U J1a 00jacHU
HAYMH OTKJIamamka HeJ0CTaTaKa.

(3) Axo crpanka u3 crtaBa (2) oBOr 4WiIaHa 3aXxTHjeBa Jia c€ MOJHECAK MPHUMH, CIYKOEHO
nuie he ra mpUMHUTH, ¢ THM INTO he Ha MOAHECKY Y3 MPHjEMHH MITaMOWJb CAYMHUTH
ciyk0eHy 3a0MJBEIIKy O TaTOM YCMEHOM YIIO30PErbY, MOTIHCATH jé M UCTH JTOCTABUTH
HACJIOBJLEHOM OpTaHy.



Yaan 13.
(IToTBpaa o mpujeMy moaHecKa)

(1) Crpaniu koja HEMOCPEHO Tpe/Iaje OPUTHHA MOJIHECAK CITyKOEHO JIMIE MUCAPHUIIC
IY’HO je TIOTBPJAUTH TPHjeM TOJHECKAa CTaBJhaFEeM OTHCKAa MPHjEeMHOT mTamMOusba Ha
KOIW]y MOJHECKA WK Ha MMOceOaH mamup.

(2) Y orucak mpujeMHOr mTaMOMIba YIHCYje C€ AATyM MpUjeMa M MOTIHUC CIyKOeHOT
JHLA.

(3) IotBpma y eIEKTPOHCKOM OOJIMKY CaapKH OpOj IpeaMera, a YMTKO je MOTIHCY]e
CITy’)k0€HO JTUIIE, KOj€ je TIOTHEeCaK MPUMHIIIO.

JANO TPERHU - OTBAPAIBE U IIPETJVIEJAIBE ITOLITE

Yaan 14.
(OTrBapame nouire)

(1) Towrty npumibeHy y 3aTBOPEHHMM KOBEpTaMa HACIOBJbEHY Ha 3aBOJ| OTBapa
CIy’)KOCHO JIUIIE TUCAPHUIIE.

(2) Morury o3HaueHy oJpel)eHHM CTEIIEHOM TajHOCTH OTBapa JUPEKTOP 3aBOja, OAHOCHO
Y BETOBOM OJICYCTBY JIUIIE KOj€ T'a 3aMjemyje.

(3) Ciyx0OeHo nuIle OBJANITEHO 3a MpHUjeM MoliTe Hehie OTBOPUTH TOIITY HA YHjOj je
KOBEPTH MOpe] Ha3uBa 3aBoJia MM PaJHOT MjecTa Ha3HA4YEHO JIMYHO UME Y3 03HaKy H/p,
Kao W TOINTYy Ha3HaueHy caMO Ha JIMYHO HWMe, Hero he TakBy MOMITY yIHCATH Yy
oarosapajyhe kmHre npumibeHe MOUITE M MPeJaTH HACIOBJLEHOM JIMILY, Koja he cBojuM
MOTITMCOM TIOTBPJIUTH MIPHjEM.

(4) Cnyx0eno murie nucapHuiie Hehe OTBOPUTH U TIOIITY Y BE3H Ca PAaCIHCaHOM jaBHOM
Ha0aBKOM, JHUIMTALMjOM, KOHKYpPCOM M Jpyry IOIUTY KOja ce OTBapa Ha MjecTy, y
BpHjeMe U Ha Ha4MH o/ipel)eH NoceOHUM MPONIHCOM.

(5) Ako cmyxOeHO IMIlC HAaKOH OTBapama IOIITe YTBPAM Ja IOMITa IPEICTaBiba
ciry>)k6eHo nmucMmeno ymyheno 3aBojy, JyXHO je TO MMCMEHO HajKacHHUje y poky oxa 24
cara 10 TIpHjeMy BPaTUTH MMACAPHUIN Paid €BUICHTHPAbA.

(6) Axo mexypHO ciyxOeHO Jiie y 3aBojay HHje OBJIAIITEHO 3a OTBapame IOIITe, a
jacHo je Ja ce paau O XMTHO] IOIITH, O IpHjeMy TakBe mnomre O6e3 oxarahama he Ha
MpUMjepeH HauMH 00aBHjECTUTH CIIyKOEHO JIMIE OBJIALITEHO 3a OTBAapame TE BpPCTE
TOIITE.

(7) EnexkTpoHCKYy TOIITY OTBapa CIy)XOCHO JHIE KOje je OBJALITEHO 3a MPHCTYI H
KOPHILTEHE eIEKTPOHCKE aapece 3aBo/a.



Ynan 15.
(Mpernename momre)

(1) TlpunukoMm oTBapama W Mperiieiama caapxaja MolTe HapouuTo Tpebda MasuTu Ja ce
HE OIITETe MOIITAHCKU JKUTOBM W TME€YaTH, JIpyre O3HAaKe Ha KOBEPTU WU OMOTY,
MMCMEHa W NPUJIO3M KOjU C€ Hallaze y KOBEpPTH, Kao U Jia JIh ce O3HaKe M OpojeBu
HaMMCaHW Ha KOBEPTH CIaXy ca 03HaKaMma U OpojeBUMa MPUMJIBEHOT MUCMEHA.

(2) Axo Heko o MUCMEHAa HAa3HAYCHO HAa KOBEPTH HEIOCTaje WM Cy MPUMIBCHU CaMo
npuiao3u 0e3 MHCMEeHa, OJHOCHO ako Opoj Mpuiiora HAaBEJCH y MHCMEHY HE OJroBapa
Opojy MpUMJBCHHUX MPUJIOTa WM C€ HE BUJAU KO je MOoIIusbajal, 0 ToMe he ce caunHuTH
ciyx0eHa 3a0usbelika koja he ce mpuiioKUTH KOBEPTH.

(3) Ako ce y koBepTH Halje MUCMEHO aAPECUPAHO HA HEKH JPYTH OPraH, OMHOCHO MPABHO
WM (pU3UYKO JIMIE, HAa TOM IHCMEHY ce yIHcyje 3aduibenika ,,llorpemno jocraBibeH™ u
Ha HajIOroAHMJU HAYMH, KypUPOM WM IyTEM IIOIITE, I0CTaB/ba OHOM KoMe je ynmyheHo,
He ynucyjyhu ucro y mpoToKouL.

(4) Y3 npumsbeHH moIHECaK U3 cTaBa (3) OBOT WwiaHa 00aBE3HO Ce MPUITaXKEe KOBEPAT.

(5) Axo je y jeHO] KOBEPTH MPUCITjENIO BUIIEC MHCMEHA y3 Koje Ou Tpedajio MpUIIOKUTH
KOBepaT, OHO he ce NpWIOKHTH Y3 jeHO MUCMEHO, ¢ THMM IITO he ce Ha OoCTalluM
MUCMEHMMA YIHCATH Y3 KOj€ je MUCMEHO MPHJIOKEH KOBEpPaT.

(6) Ako ce W3 TEXHMYKHX pas3jiora HE MOXE IPOYUTATH MHCMEHO MPUMIBCHO
eJIEKTPOHCKUM TyTeM, o ToMe he ce 6e3 oarahama Ha mpuMjepeH HauuH 00aBHjECTUTH
MoIMbalal, KOju je MyXaH IOHOBO ITOCIATH MUCMEHO y HWCIPABHOM EIEKTPOHCKOM
OOJIMKY WJIU Ta IOCTaBUTH Ha JAPYTH MPOMUCAH HAUUH.

Yaan 16.
(ITomra Koja je npum/beHa omrehena)

[Ipuje oTBapama KOBEpTH, KAO MU OMOTa TMaKeTa WM Jpyre CIy)KOeHe MoIITe, Koja je
npuMibeHa omTeheHa, a 3a Kojy MOCTOju CyMiba Ja je HEOBIAIITEHO OTBapaHa, CaunhaBa
ce, y MPUCYCTBY JOII JBa CIy>KOEHUKa, CIy>kOeHa 3a0uJbelIka y K0jo] c€ KOHCTaTyje
BpcTa 1 00uM ormrehema, Kao  mTa y IpPUMJbEHUM MONIMIbKaMa HeJ0CTaje.

Yaan 17.
(IToxHecak KOju HUje YPeTHO TAKCHPAH)

(1) Axo ce mMpUIIMKOM TIperie/iamka MOIITe TPUMIbEHE TPEKO MOMITAHCKE CIyX0e YTBPIH
Jla TIOIHECaK HUje YpeIHO TaKCUPaH, KOHCTaTyje ce KPaTKOM 3a0HJbELIKOM Ha MOJIHECKY,
KOja ce YIUCYje y3 OTHCAK MPUjEMHOT IITaMOMba.



(2) Ako je moanecak ociobolen oj mrahama Takce, caunibaBa Ce CIIy:KOCHa 3a0HIbeIIKa
Ha Ha4uH nponuca y craBy (1) oBor wiaHa, y3 HaBohemwe oarosapajyher mpomuca Kojum
je npeasuheno ocinobahame of rurahama Takce.

(3) Ha oarosapajyhu HaumH ce OCTyIa U Kaja MoJHECAK CTUTHE €JIEKTPOHCKUM ITyTEM.

JANO YETBPTH - PA3BPCTABAIBE, PACIIOPEBUBAIBE
N EBUJIEHTHUPAIBE ITOLITE

Yaan 18.
(Pa3BpcraBame 1 pacnopehuBame mouire)

(1) PasBpcraBame M pacnopehuBame NPUMIBCHUX MHCMEHA HAKOH JOCTABJbAMba Off
CTpaHe CIIyOeHOT JHIa MUcapHHLe 00aBJba AUPEKTOP, OAHOCHO CIIYKOEHO JIHIE KOoje Ta
3aMjemyje.

(2) PacnopehuBame mHCMEHAa Cce BpIIM YIUCHBakbeM ojarosapajyhe o3Hake-0Opoja
OpraHm3alfoHe jeMHHIIe 3aBoja KoMe ce ymyhyje, a ucra ce oapelyje pjememeM Koje
JIOHOCH JUPEKTOP 3aBoja.

(3) Kama ce 3aBpmm pacriopehuBambe IMOIITE, MHCMEHA CE€ HCTOr JaHa Npeaajy
CITY>KOCHOM JIMIly TTUCApHUIIE Ha 1aJbH MOCTYIaK.

(4) PasBpcrana mucMmena pacrniopel)yjy ce Ha OpraHu3aluoOHe jeIuHHIIe 3aB0JIa, OJHOCHO
panHa Mjecta, KOJUM ce MUCMEHa Tpebajy OCTaBUTH y paj, M3y3eB MHCMEHa Koja ce
JIOCTaBJba]y JaBHUM CAOIIITEHEM Ha OTJIACHO] TabJIu.

(5) PacmopehuBame mucMeHa yHyTap OpraHM3allMOHHMX jeMHHIIA 3aBOja BPIIA CE Y
(U3MYKOM, OJTHOCHO €NIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Yuaan 19.
(EBuaeHTHpAaM€ TONITE)

(1) Ipumseena, pasBpcTaHa u pacropeheHa NHUCMEHa, Te aKTH HACTald y 3aBOIY,
€BUJIEHTHPAjy C€ Y /Ij€JIOBOIHUKY UCTOT JIaHa U MOJ] UCTUM JIaTYMOM.

(2) jenoBomHuK TpeaMeTa W akata BOAM ce y (QU3NYKOM OOJIMKY, a y €JIEKTPOHCKOM
00JIMKY YKOJIMKO 3a TO IMIOCTOj€ TEXHUYKU YCIIOBH.

(3) Ako ce 30or Beawkor Opoja TPUMJBEHMX aKaTa WM M3 JPYTHX pasjora
CBH/ICHTUPAIbE HE MOYKE U3BPIINTH, eBUaeHTHpahe ce HajkacHH]je cibeaeher pagHor gaHa
MIpHje eBUIEHTUPaba HOBE MOIITE U TOJI AATYMOM KaJla je€ CTBApHO MPUMJIbEHA.

(4) Ortucak mramOusba CTaBJba Ce, MO MPABUITY, Y TOPIHH yrao mnpBe (HACIOBHE) CTpaHe
aKTa, OJHOCHO Ha JIPYTo MOTOJHO BHIJEUBO MjECTO MCTE CTpaHE, MO/ yCIOBOM Ja TEKCT
aKTa U MTaMOMJba OCTaHE BUAJBUB U MOTIYHO Pa3yMJbUB.



(5) Otrcak mTaMOMIba HE CTaB/ba CE Ha MPHIIOTE aKTa.

Yaan 20.
(djesoBOAHHK MpeIMeTa W aKaTa)

(1) jenoBoaHUK je OCHOBHA KIbUTA 33 CBUICHIIU]Y IIPEAMETA M aKaTa.

(2) MjenoBoaHUK IpeAMETa U aKaTa ce BOAHW IO CHCTEMY PEIHUX OpojeBa M moadpojeBa
KOJU C€ €BHJICHTUPA]y IO XPOHOJOIIKOM pemy, moueB ox Opoja 1, 2, 3. u majbe Kako
CIIH]e/IH.

(3) Pennum OpojeM O3Ha4yaBa ce MPEIMET WM aKT Kaja Ce MPBH MyT CBHICHTUpPA Y
TJEJIOBOJIHUK, C THUM IIITO C€ PEIHU OpOj MpeAMETa WK aKTa Y TOKY TOJMHE HE MHjeHa.

(4) TloxOpojeBuMa ce 03HAYaBajy MPUMIBCHU aKTH KOjH C€ OJHOCE Ha UCTU TPEAMET, C
THUM ILITO C€ MPBH aKT MpPEeIMeTa €BHJIECHTUPA MOA peaHuM Opojem u nobuja moadpoj 1,
JIOK CE€ CBAaKM HAKHAJHO MPHUMJbCHU aKT KOjU C€ OJHOCH Ha Taj MPEAMET EBHICHTHPA
J0JlaBal-eM HapeaHuX noadpojesa 2, 3, 4. utx..

(5) Ako ce momyHe cBe pyOpHKe mpenBulleHe 3a YIHCHBaEkE MOAOpOja, Jake Ce
3aBol)ele BpIIU TPECHOIICHEM OCHOBHOT Opoja y cibenehy cimobomny pyOpuky 3a
ocHOBHE Opojese, a ucnop pujeuu , JIPEHOC* raje je akT npBu myT yHnucaH CTaBJba ce
HOBU OpOj KOjH je HAaKHAJIHO yIHCAaH.

(6) Y mjenoBoaHUK IpeMETa U aKaTa ce He €BUIACHTUPA]Y:

a) MpeJMETH M aKTH 3a KOje ce M0 BakehuM mporicuma Bojie moceOHe eBH/ICHIH]e,

0) TpenMeTH U aKTH KOjH HE MPEICTaBlhajy CIyKOEHY MpEenucKy, Kao mTo cy BpaheHe
JOCTaBHMIIE, TOBpaTHUIE, ClIykOeHa riacuia, pasHU YacoIlUCH, Opollype, KmbHUre U

JIpyro.

(7) 3aBox MOXe BOAMTH BHIIE J[jeJIOBOIHUKA MPEIMeTa M akara IuTo ce ojapelhyje npema
UCTOj BPCTH IpeaMeTa KOju ce IM0jaBibyjy y BeheMm Opojy, a Mo Kojuma ce BOJAU HCTH
MOCTYTIaK.

(8) MljenmoBomHMK mpeaMeTa M akaTta ce 3aKJbydyje Ha Kpajy KaJleHJapCKe TOUHE
31.nenemMOpa, cTaBbambeM CIy>KOeHE 3a0UJbEIIKe O YKYITHOM Opojy MpeaMeTa YIUCaHUX
y IjEJIOBOJHUK MpEaMETa U aKaTa, UCIOJ MOCIbEIbET peTHOT Opoja.

(9) 3abmmemka u3 craBa (8) oBor wWiaHa caapXHu yKymaH Opoj mpeamera Koju Cy
3aBEJICHU y TOj TOAWHHM, JaTYM U MOTIHC CIIYKOSHOT JHIla MHCAPHHIE U OTHCAK Ieyara
3aBoja.

(10) djenoBoaHuk mpeaMeTa U akata y (pu3nIKoM OOJIHKY MOXKE Ce YIOTPUjeOUTH 3a
BUIIIE TOAMHA, C TUM IITO CE 33 CBaKy rOJUHY Tpeba MoceOHO 3aK/byYUTH HA HAUMH
npomnucan y ctaBy (8) oBor uwiaHa.



Yaan 21.
(djesioBOAHUK 32 MOBjep/bUBY H CTPOIO NMOBjepP/bUBY MOIITY)

(1) 3a mucmena o3HayeHa OJpeleHUM CTEIEHOM IIOBjEPJHMBOCTH BOJIE C€ IMOCCOHH
J[J€JIOBOJTHUIIMA, OJTHOCHO OJIroBapajyhe eleKTpOHCKE eBUICHIIH]E, Y CKIaay ca TOCCOHNM
MPOIKCUMA.

(2) Iocnuje ynucuBama MUCMEHAa O3HAYEHUX OJApPEhCHUM CTEIEHOM IOBjepPJHUBOCTH,
CTaBjba Ce€ y MpHjeMHH MTaMOWJb HCHpen Kilacu(pUKalMOHE O3HaKe ckpaheHuma —
,JIOB.“ mmm “CTP.ITIOB.*.

(3) ¥V mjenoBognuk u3 craBa (1) oBor wimana Tpeba ymucaTH CBaKO MHUCMEHO KOje je
npumsbeHo nox ,,I10B.* unu “CTP.IIOB.*.

Yaan 22.
(IMonuc akara)

(1) 3a 3aBoheme UCTe MM COMYHE BPCTE aKaTa 3a KOje Ce BOJM MCTH IOCTYIAK U KOjH
YHHE jeIHY LjETMHY, MOKE CE BOJUTH ITOIKC aKara.

(2) Tlomuc akata eBUACHTHpa Ce¢ TOJA jelaH KCTH OCHOBHH OpOj JjeIOBOJHHKA ca
03HAKOM I0I0p0ja OJ1 ,,jean" 10 ,,TOCIHEIEr .

(2) Aupekrop 3aBoja Ha MOYETKY KaJCHAApCKe TOIUHE pjeliekeM oapelyje mpeamere 3a
KOj€ ce BOJIU IOTIMC aKaTa, Kao M CIIy>)KOCHO JIMIIE KOje BO/IU TTOIHC aKara.

Yaan 23.
(Omot npeamera)

(1) Mpunukom ynucUBama MPBOT MHCMEHA KOJUM Ce OCHHMBAa HOBU TpEJMET, OTBapa ce
OMOT Y KOjH C€ yJIa)Ke TO MHCMEHO 3ajeJJHO ca OCTAJIMM IIMCMEHUMa TOT MPeaAMETa.

(2) Craxo ysa3HO, OJJHOCHO M3Ja3HO MUCMEHO, Ka0 U MPHJIO3U, HAKOH CBHICHTHPAbA Y
onrosapajyhy eleKTpOHCKY €BUJEHIIM]Y, CIY>KOEHO JIUIIE j€ UCTE TY>KHO MPETBOPHUTH Yy
€JIIEKTPOHCKU OOJTUK OIJHOCHO CKEHUPATH, a y (U3HUYKOM OOJIUKY YIOXKUTH Yy OMOT
mpeaMera.

Ynan 24.
(MomymaBame OMOTA MpeMeTa)

(1) Kaga ce mucmeHo ynoxu y oaroBapajyhu oMoT mpeamera mnpensuhen y dmany 23.
OBOT TIPaBWJIHUKA, HA TIPBOj CTPAHHUIIM OMOTA MPEIMETa Y TOPHHU JIUjEBH yrao CTaBJba Ce
OTHCaK MPHUjEMHOT ITaMOMIba, a y TOPHH JIECHU Yrao YIUCYjy ce cibeaehu mojanu:

a) ,,Perucrpatypcku MaTepujan U apXxuBcKa rpaha:

1) ,,l'onnHa HacTaHKa - pacloH ToauHa";

2) ,.Kiacudukarmona o3Haka“,



3) ,,Pennu 6poj u3 apxuBCKe KbUre™

0) ,,PoxoBH uyBama“:

1) ,l'oquna®;

2) ,,Tpajuo*;

3) ,,Tpajuo onepaTuBHO.

(2) Ucnon HaBeneHHMX MojaTaka yiucyje ce Opoj MHTEpHE JOCTaBHE KIbUTE, a KOJI O3HAKE
LIIPEJAMET* ynucyje ce Ha3uB mpeaMeTa 0 KOjeM ce pam.

Yuaan 25.
(EBueHTHpam-€ MHCMEHA U MPHJIOra KOjU ce Hajia3e y peMeTy)

(1) Ha npBoj yHyTpalimkOj CTPaHUIM OMOTAa IMPEMETa OBJAIITCHO JIMIEC MUCAPHHUIIC
XPOHOJIOIIKA €BHUJICHTHpPA CBA MUCMEHA M MPUJIOre Y IMpeaMeTy, a CIykO0eHo Julle Koje
IOCTyNa IO MpPeIMETy, XPOHOJIOUIKM €BHJIEHTUpPA MMCMEHA M IPUJIOre HacTale y paay
HAKOH Tora.

(2) [Mucmena 1 MPHUIIO3HU CIIAXKY CE Yy OMOTY IpeaMeTa IpemMa JaTyMmy HBHXOBOTI IpHjeMa,
OJITHOCHO HaCTaHKA.

(3) Omor npeamera octaje y 3aBojly My HCTH CE YJIOKY IMHCMEHA HACTaja y paay 3aBoja
Y HAaKOH JIOCTaBe MpeAMETa IPYroM OpraHy WM UHCTUTYIIMJU Ha HAJIJICKHO MOCTYTIAbE.

JAUO IIETHU - TOCTABA ITPEIMETA Y PA/l U UHTEPHA
KOMYHUKALINJA

Yaan 26.
(docTaBa nmpeamera y pan)

(1) MHocnuje eBuaeHTHpaa MUCMEHA y AjEIOBOIHKK, MPEAMETH C€ JO0CTaBJbajy y paj
PYKOBOJMOLIMMA OpPraHM3al[MOHUX JEIMHUIA, CXOJIHO O3HaKama-OpojeBUMa caJp KaHUM
Ha aKTy KOJU Ce JOCTaBJba.

(2) MpeameTn ce 10CTaBbajy ¥ paay GU3NUKOM, OMHOCHO €JIEKTPOHCKOM OOJIUKY HCTOT
JaHa Kaja Cy €BUJICHTUPAHH, a HajKaCHH]Ee MOYETKOM PaJHOT BpeMeHa cJbeneher paaHor
JlaHa.

Yaan 27.
(MuTepHa nocTaBHA KIHLUTA)

(1) HocraBmame nmucMeHa u3mel)y MUCApHUIIC U OPraHU3AIMOHUX jeIMHUIIA 3aBO/a, Kao
U yHyTap HUCTe€ OpraHu3alloHe jeUHUIE 00aBJba ce IyTeM IOMOhHE eBHJIEHIIH]eE,
HUHTCPHE JOCTABHEC KIHLUTC.



(2) UntepHa moctaBHA KHra BOJH ce y GU3MUKOM OOJIMKY, 8 MOXKE M Y €ICKTPOHCKOM
00JIMKY, aKO TEXHHUYKE MOTYNHOCTH TO JJ03BOJHABA]y.

(3) Caka opraHuzalMoHa jeJMHUIIA MMa jeIHY, a 10 MOTPEeOM M BHIINE WHTEPHUX
JOCTaBHHX KEHUTA.

Yaan 28.
(MHTepHa KOMYHHKANHja)

(1) NaTepHa KOMyHHKaIMja je MOCTYNAke ¢ IpeAMETHMA YHYTap jeJHE OpraHU3alMoHe
jenuHuile 3aBoja.

(2) TIpujem npeamera TOTBPhHyje CBOjUM IMOTIIMCOM y HHTEPHO] TOCTABHO] KIbH3H,
OJJHOCHO NpEy3MMameM IpeAMeTa Yy €JIEKTPOHCKO] 0a3u JOKyMeHara, pPyKOBOJMJIAI
OpraHM3alOHe JEJUHUIC, OJHOCHO JIMIE KOjeé OBJACTH, HAKOH 4Yera BpIIH
pacriopehuBame npeaMeTa ciayKOeHUM UMM YHYTap OpraHU3alMOHE jeMHUIIE.

(3) O6paheno mucMmeHO, CIy:KOCHO JIMIlE KOje je MOCTYMaao IO MPEeaAMETY, JA0CTaBJba
PYKOBOJHMOIY OpraHU3allMOHE jeMHUIIE, KOjU ra HAKOH nmapada Ha Komuju mpociehyje
Ha TIOTITUC JIUPEKTOPY, OAHOCHO JIUILY KOje Ta 3aMjemYje.

(4) Ako je Heko JnIle JOOMIIO OBJIAIITEHE JIa YMjECTO AUPEKTOpA MOTIHIIE aKT, CTaB/ba
UCTIPE]T PUjeUH ,,AUPEKTOP‘* 03HAKY 11.0. ( 10 oBjanihemy)

(5) do mpuMmjeHe moceOHUX MPOITUCA, EIEKTPOHCKH 00paljeHO MUCMEHO, CITYKOEHO JIUIe
KOj€ je TOCTYIAJIo TI0 TMPEeIMETY AY>KHO j€ Y (PU3NIKOM OOJIMKY JOCTaBUTH HETIOCPETHOM
PYKOBOJHUOLIM, OJHOCHO PYKOBOJMOIY OpPraHHM3AIOHE jeAMHUIIE HAa TMOTIHUC, MyTeM
WHTEPHE JJOCTAaBHE KIHUTE.

Yaan 29.
(Yeryname nmpeamera)

AKO ce mpeMeT ycTyna Apyroj OpraHu3aIloHo0] jeIMHUIU, OAHOCHO CIYXOEHOM IHUILY,
npeaMeT he ce myTreM MUCApHUIIE MPOCIUJEAUTH HAa OpojuaHy O3HAKy OpTraHHU3alMOHE
JEeIUHUIIE, OTHOCHO OBJIAIITEHOT CIY>KOCHOT JTHUIIa.

Yaan 30.
(Mpukymbame 10Ka3a U MOAATAKA)

(1) Axo je 3a pjemaBame HEKOT MpeAMeTa MOTPEOHO MPHUKYIMHUTH ojpeleHe mokase wiau
MOJIATKE ca KOJUM pacIoiake OpraHu3aloHa jeIMHHIIa, CIy)KOeHo auie he:

a) MACAaHUM TyTeM O]l HAJJIC)KHE OpPTaHWU3AIMOHE JeAMHUIIE TPAKHUTH JIOCTABIHAHE
Jl0Ka3a,

0) YCMEHHM, MHCAaHUM WIH TelNe)OHCKUM IyTeM TPaKU TOAATKE OJf HAJJICHKHE
OpraHu3aIMOHE jJeMHHUIIE, O YEMY CauuibaBa CIyXOeHy 3a0uJbelIKy y MpeaMery, Koja
caJlp’Ku MOAATaK Kaja U o] Kora cy NpruOaBJbE€HH MOALMU U MOTIIUC CIYKOEHOT JInIa.



(2) Mpubasspame MogaTaka WK J0Ka3a U3BaH 3aBoja 00aBJba Ce CIYKOCHUM JOMUCOM Y
(dhopmu 3axTjeBa.

Yaan 31.
(ObaBjemTaBame cTpaHke)

(1) Ako ce Mo MOAHECEHOM IMOJHECKY CTpaHKE HE MOXKE JOHHUJETH WM JIOCTABUTH
pjelieme y poky mpensul)eHoM 3aKOHOM O YIPABHOM MOCTYINKY WM JAPYTUM 3aKOHOM,
ciy’)kOeHO IUIle KOje je TOCTymajlo Mo mIpeaMeTy, obaBe3HO O ToMe oOaBjemTaBa
CTpaHKy, HajKacHHje Y POKY OJ TPH JaHa [0 MCTEKY POKa, IIPU YeMy HABOIHU Pasiiore 3a
TaKBO MMOCTYTAKE.

(2) OGasjemraBame CTpaHKE O CTAaTyCy HETOBOT IOJHECKA BPIIU CE IO CIIyKOCHO]
Iy>KHOCTH, THCAHUM WU €IEKTPOHCKHUM ITyTEM.

Yuaan 32.
(CacraBHM 1jeJIOBH YIPABHOT M HEYNPAaBHOI aKTA)

(1) CacraBHu ajesoBH yIpaBHOT U HEYIIPABHOT aKkTa ojipeh)eHu ¢y MOCEOHUM MPOIHCUMA.

(2) Cnyxbena mpenucka ¢ OpraHuMa YIpaBe, WHCTUTYIMjaMa, MPaBHUM U (H3HYKUM
JTUIMA U IpYyTUM cyOjekTrMa, 00aBiba ce HEYNPaBHUM aKTOM, KOjH, YKOJIHKO MMOCEOHUM
MpornrcuMa Huje npyraduje oapeheno, Mmopa caapxkaru cibenehe OCHOBHE JHjellOBe:

a) 3arjaBJbe,

0) TMYHO UMe, OJTHOCHO HA3WB U aJpecy MPHUMaola,

1) KpaTKy O3HaKy MpeaMeTa,

1) TEKCT aKTa,

¢) MOTITKC OBJIAIITEHOT CIIY)KOSHOT JIHIA 1

¢) oTHcak ciry)kOeHOT Teyvara.

(3) OcuMm OCHOBHUX JIjeioBa HEYIIPABHU aKT CalpXKH U JAPYre MojJaTke, ako MOCToje: Be3y
OpojuaHMX O3HaKa, Ha3HAKY MPUIIOra, KOME Ce aKT JOCTaBJba OCUM MPUMAOLLy U APYTO.

(4) HeympaBHU aKTH KOjH Ce OTIIPEMajy eIeKTPOHCKUM IyTeM u3Mmel)y OpraHu3alnoHIX

jenvHuIla 3aBojia HE MOpajy UMaTHU OTHCAK Te4aTa, a yMjecTo TOTIHCA CITYKOSHOT JIUIIa,
MopeJ] IMEHA U TIPEe3MMeHa CTaBJba Ce O3HaKa ,,C.p.* .

ANO HIIECTHU - OTHPEMAIBE ITOIITE

Yaan 33.
(OTnpemMame nouTe MyTeM NMUCAPHHUILIE)

(1) Ormpemamse noiTe 00aBsba Ce MyTEM MUCAPHHUIIE.



(2) Otnpemarse momte y (U3HYKOM OOJIMKY BPIIK OBJIAIITEHO JIMIE MHCAPHUIIE, KOj€ je
IY)KHO TIpoBjepuTH (OpPMAIHY HCIPABHOCT aKTa M HA EBEHTyallHE HEeJO0CTaTKe
YIIO30PHUTH CITY>KOCHO JIMIIE KOj€ j€ MOCTYNao 1Mo MpeaMeTy, a TOCeOHO aKo aapeca HHje
Ta4HA WU TOTIIYHA WM aKO y3 aKT HUje NMPHUIOKEH Ha3HAa4YeHW Opoj MpUiiora, ako akT
HUje TIOTIHCA0 JUPEKTOP WJIM OBJAIITCHO CIy>)KOCHO JIMIE WJIM aKO HEIO0CTaje yImyTa
MTMCAPHHUIIN 32 JaJbH paj.

(3) Iowra y pusuykom 0OIMKY OTHpEMa CE MyTEM MOILITAHCKE CIIyKOe, IyTeM KypHpa
WIN HETOCPETHOM IIPeNajoM ajapecaTry WM HEroBOM IYHOMONHMKY, M3y3€B NHCMEHa
KOja Ce JI0CTaBJhajy jJaABHUM CAOIIITEHEM Ha OTJIacHOj Tabiu 3aBoja.

(4) Otmpemame TOHITE Yy EJIEKTPOHCKOM OOJMKY BpIIU CIYXOEHO JHIE KOje uMa
MPUCTYII EJIEKTPOHCKO] aJpecu 3aBojia ¢ KOje Ce OBa MOIITa OTIpeMa, y CKIaay ca
MOCEOHUM IPOTHCUMA.

(5) Cra momta nipeysera y Toky paaHor Bpemena 10 12.00 catu, oTipema ce UCTOT J1aHa,
a OHa Mpey3eTa HAKOH 3aK/byuCHa OTIPEMHHUX KIbHIa, aKo HUje XMTHA, OTHPEMHUT he ce
HapeIHOT PaHOT JaHa.

(6) Mpemopyyena u oOuYHa MOMITA KOja CE MCTOT JaHa IIajbe UCTOM MPHMAOILy, CTaBJba
ce y jeJHy KOBEepTY U JI0CTaBJba CE MPENOPYUCHO.

Yuaan 34.
(Pa3BpcTaBame U OTHpPeMA MOIITE KOja ce J0CTaB/ba MyTeM MOIITAHCKE CIIYKOe)

(1) Csa momira Koja ce OTIpeMa MPeKo MOIITaHCKe CIy»)0e pa3BpcTaBa ce y JBHje IpyIie
U TO!

a) OOMYHE TIOIIMIJBKE U

0) mpenopy4eHe MOIINJbKe, KOje Ce CTaBJbajy y 0Jronapajyhe kosepre.

(2) Axo 3a ormpemarme MOUIMIBKH MOCTOje MOCEOHE OTIPEMHE KEUIE MPOMHCAHE O]
CTpaHe MOIITAaHCKE CIyXk0e, KOpHUCTe ce Te KIbure, kao rmomMohHa €BHJEHLMja KOja ce
BOJIM 32 OTHPEMJIBEHY TOIITY.

Yuaan 35.
(EBMaeHIMja ¥ TPOIIKOBH MOIITAPUHE)

(1) EBuaeHIMjy O W3BPIICHO] OTIPEMH MOMIMJBKH MPEKO IMOIITAHCKE CITy)KOE BPIIH
OBJIALITEHO JINLIE TUCAPHULIE.

(2) Ceakor nmana mociuje OTIpeMarma IMOLITE BPUIM C€ CaOUpame YKYIMHO yTPOIIECHOT
HOBIIA 3a MOIITApUHY M Ta] M3HOC YIHUCYyje ce Yy oarosapajyhy pyOpHKy Kmure 3a
OTIIpEMy IOIITE MyTeM IOIITAaHCKE CIIy:K0e, a CIy’)XM y CBpPXY IpaBlama YyTPOILIEHOT
HOBIIA 32 MOLITAaHCKE TPOILIKOBE.



(3) TpomkoBu oTmpeme mointe oOpadyyHaBajy ce M €BHIACHTHPA)y Ha HAa4yuMH YTBpheH
OIMIIITUM aKTHMa MOIITAHCKE CITykO0e.

Yaan 36.
(OTnpema moute nyTeM Kypupa)

(1) Csa momrta Koja ce oTmpeMa JPYrUM OpPraHUMa, HHCTHTYLHjama, TPaBHUM |
(GU3MYKHM JUIMa Y UCTOM MJECTy OTIpeMa ce IMyTeM KypHpa, OCUM y clydyajeBuMa
KaJla je OTIpemMa IMOIITe MyTeM MOIITaHCKe CITy>k0e peryjaucaHa noceOHUM MPONUCUMa.

(2) Iomra koja ce oTmpeMa IyTeM Kypupa YIHCYje C€ y KIbUTY 3a OTIpPEMY IIOIITE
MyTeM Kypupa, a MpHjeM MOIUIbKEe TOTBpAuhe ce MOTIHCOM Y KIbU3H 32 OTIIPEMY IOIITE
MyTeM KypHpa U Ha JOCTABHUIIM YKOJIUKO j€ IPUIIOKEHA.

Yuaan 37.
(OTnpemMame nomTe eJIEKTPOHCKHU MyTeM)

OTtnpeMame noTe eIeKTPOHCKUM IyTeM 00aBjba Ce y CKJIay ca HOCEOHUM IPONUCHMa.

ANO CEJIMMU - YYBAIBE IIPEJIMETA, 3AIITUTA TAJHOCTHU ITIOJATAKA
N PA3BOBEILE IIPE/IMETA

Yaan 38.
(Mjecto uyBama npeaMera)

[IpeameTn koju HacTajy pajoM WJIM KOjU C€ KOPUCTE y pajly 4yBajy C€ KOJ CIIyKOEHOT
JUIA KOje MOCTYyIa Mo MpeIMeTy, y MUCApHUIIN UITH Y apXUBU 3aBOja.

Yuaan 39.
(UyBame nmpeaMera y TOKY odpaje)

(1) Hpenmern y pu3nykoM OOJIHMKY 4YyBajy Ce€ KOJ OBJIAIITCHOT JIMIA MHCAPHUIIC HIIH
CITy>KOCHOT JIMIIa KOje MOCTYTa MO MPEMETY.

(2) O6GaBe3a uyBama MmojapasyMHjeBa 3alITUTY TpeIMeTa oj omrehema, HECTaHKa HITH
HEOBJIALITEHOT YBU/A, KaKO 1M]eJIoT IpeMeTa TaKo U MOjeJMHUX aKaTa u Mpusora.

(3) V cayuajy omreherma, HecTaHKa WM HEOBIAIITEHOT YBH/A, CIY)KOEHO JIHIE KO
KOjer ce MpeAMeT Haja3u, AYXKHO jeé CAYMHUTH MHCMEHY 3a0WJBEIIKY U JOCTABUTHU je
PYKOBOJIMOILY OpTaHU3AIMOHE jeMHHUIIE, OTHOCHO TUPEKTOPY.

(4) O gyBamy M 3aIITHTH EIEKTPOHCKE JOKYMEHTAIHje CTapa Ce OBJIAIITEHO CIIyKOSHO
JM1IE.



Yaan 40.
(MpucTyn nogamuma)

(1) MpaBo npuctymna noganKuMa uMajy Ciry>kOeHa JIiia U Jpyra JIMIA y CKIaay ca OBUM H
JIPYTUM MPOIKCUMA.

(2) Ipuctyn moganMMa HE3aBPIICHUX MpPEAMETa MMajy CiayOeHa JIUIa Koja MOCTYIIajy
0 MPEAMETY | JIpyTa OBJAIlTeHa CITy>KOeHa JTUTIA.

(3) Ilpucryn nomanuma 3aBpUICHUX MpPEAMETa MMajy CIIy:KOCHa JIMIa YKOJIUKO Cy UM
UCTH MOTpeOHH 3a 00aBJbamkbe IOCIOBA U3 HHUXOBE HAIJIGKHOCTH W Jpyra OBJAIITCHA
ciy)kOeHa JIMIa, Ha OCHOBY YCMEHOT Tpakemha Ha OCHOBY peBepca.

(4) Cnyx0eHa u Ipyra Jidiia Koja iMajy IpUCTyI MOoAanuMa, Ty’KHa Cy JIa 4yBajy TajHOCT
moJlaTaKa.

Yaan 41.
(3amTuTa TajHUX MOATAKA)

(1) Cnyx06ena sniia 3aBojia U ipyra Juiia Koja 00aBsbajy MOCIOBE 3a 3aBOI, Ay)KHA CY Ja
ce IPHUAPIKABAjy OMIITHX U MOCCOHKMX MPOIKCA O 3AITHTH TAjHUX [01aTaKa.

(2) Y ToKy pamHOr BpeMeHa ciiyOcHa JMIa MpeaMeTe U Apyre MaTepujajie He CMH]jy
OCTaBUTH 0€3 Haa30pa, a IO 3aBPIIETKY paJHOT BpEeMEHa MpEeIMEeTH, CIyKOeHH
MaTepHjaiy, 1evyat, >KUroBH, MTaMOUIbU M JPYTO, ApPXKE Ce 3aK/byYaHyH y CTOJIOBHMA,
opMapHuMa U paJHUM IpOCTOpHjama.

(3) KommjyTtepcku uH(pOpMAIMOHNA CHUCTEM 3aBOa KOjU C€ KOPHUCTH 3a YIPaBJbaIbE,
apxMBHMpame WIM MPHUCTYN IOjAaluMa, MPOjeKTyje ce Ha HauMH KOojuM ce o0e30jehyje
NpUMjepeHa 3allTHTa O] HEOBJIAIITSHOT PUCTYTIA.

(4) Kommjyrepcka ompemMa W HOCAayd 3amuca Ha KOjUMa jé CHUMJbCHA ENEeKTPOHCKA
JOKyMEHTalija 3aBoja 1 noJalu o JOKYMEHTallUj1 yyBajy ce Ha 0e30jeTHOM MjecTy.

(5) KommjyTepcka ompema IMOCTaB/ba C€ TAKO Ja HEOBJAINITEHO JIMIE HEMa YBHI Y
MoJaTKe Ha €KpaHy WIH IPYroM ypehajy Ha KOjeM ce OHU MPHUKa3Y]y.

(6) V ciydajy 0CTYTHOCTH ca pajHOT MjecTa, CIIy)KOSHO JIUIIE je IyKHO Ja oHeMoryhu
KOPHILTEHE KOMITjYTePCKE OMpeMe HEOBIAIITEHUM JIMIIMMa U YBU]I Y TTOJIaTKe.

Yuan 42.
(MocTynak ca mpeaMeTuMa Npuje cTaB/bamba y apxXuBy)

(1) Ipuje craBiparma MpeaMeTa y apXuBy CIYKOEHO JIHIE KOje MOCTYyIa IO MPEIMETy
JY’HO je XpOHOJIOIIKUM PEJIOM, TpeMa JJaTyMy HacTaHKa OJJHOCHO IpHjeMa CIOXKHUTH CBa



IIMCMEHA C IPWIO3MMa, HA HA4YMH Ja CE Ha BPXY NPEAMETa Hajla3H IOCIbEAHE ITUCMEHO Y
IIpEeAMETY.

(2) Tpuje craBpama ynpaBHUX MPEAMETa y apXHBY CIYXKOCHO JIMIIE KOje MOCTyIa Io
OpeAMETy JYXKHO je YTBPAUTH KOHAYHOCT MM MPABOCHWKHOCT YIPAaBHOI aKTa,
CTaBJbAILEM JIATYMa Ha OTHUCAK INITaMOMJba KOHAYHOCTH WJIM MPABOCHAKHOCTU y TOPHH
JIECHH yrao, UCIOJ KOjer ce MOTIUCYje OBJIAIITEHO CITY)KOCHO JIHIIE.

(3) CunyxbeHo mmile Koje IMOCTyma IO MpeAMETy, AYKHO je Ha obpacmy ,JIOIIHUC
IMPNJIOT'A-AKATA®, koju ce Hana3u ca yHyTpamme crpane obpacma ,,OMOT CITHUCA
3A TIPEJIAMET®, monucaTi akTe ¥ MPUJIOTe KOjU Cy HACTAJIU y KbETOBOM pajy, yImucaTH
yKyTaH Opoj akara U MPUIora, YUTKO C€ MOTIHUCATH U YIOKHUTH UX Y OMOT MPEIMETA.

(4) Ha oMoty mpeamera city)xOeHO JIHIle KOje MOCTyIa IO MPEAMETy AY)KHO je JaTH
yIyTy THCAPHHUIM HA HAYWH Jla YIHUCYje CTaTyC 3aBPUICHOT NpeAMeTa, Kao INTO je:
,»YCBOjeHo", ,,00ycraBibeHO, ,,On0mjeHo”, ,,0ndadeHo”, ,,Y CTyIJbeHO IPYyroM OpraHy*
W Jpyro, CTaBjba O3HAKYy ,,a/a‘, MaTyM, YHTaK MOTIHKC, U POK 4yBama, y CKJIay ca
MPONKMCHUMA O APXUBCKO] JjeITaTHOCTH.

(5) Ako je omot mpeamera omrehen, npeamer he ce mpuje ojyiarama y apxuBy CTaBUTH Yy
HOBH OMOT IIpeAMETa, Ha Koju he ce mpenucaty nojiany ¢ OMOTa KOjU Ce 3aMjemyje.

JANO OCMMU - APXUBUPAILE U HYBAIBE IIPEJIMETA 10 ITPEJAJE
APXHUBHU 3ABOJA

Yaan 43.
(ITpoBjepaBame npeaMeTa NpHje CTAaB/bakba y ApXUBY)

(1) Ipuje craBpamba MmpeAMeTa y apXHBY, OBJAIITCHO JHIE MHCAPHHIE j& IyKHO
MIPOBjEPUTH HAPOUUTO cJbefiche YNHEHHUIIE:

a) Ja JM je HA OMOTY MpeAMeTa CIYKOEHO JIHIE KOje je MOCTYHajo MO MpPEeaAMETy
HA3HAYMJIO TIOJATKe U3 WiaHa 42. OBOT TPaBUITHUKA,

0) 1a 1 ce y OMOTY MpeAMeTa Hajla3e CBU aKTH U IPHIIO3U Koje je CIyXOCeHO JHIe Koje
Jj€ mocTynaio 1no npeaMeTy eBujieHTupaino y oopacuy ,,[IOINC ITPUJIOT'A-AKATA®,
1) /1a JIK CY Y MPEAMETY XPOHOJIOLIKHM PEIOM CIIOKEHU CBU aKTH U ITPUIIO3H,

1) J1a JTY je Ha YIIPaBHOM aKTy CTaBJbCH ITAMOMJb KOHAYHOCTH MM TIPABOCHAXKHOCTH,

(2) Axo mpemmer mma Henocrataka u3 craBa (1) oBor wiaHa, OBJAIITEHO JIHIE
MUCAPHUIIE TYXKHO j€ YIMO30pUTH CIY>KOEHO JIMIE KOje je MOCTYMajo IO MpeaMeTy U
BpPaTUTH MY MPEIMET Ha JAOIYHY.

(3) OmnamreHo nuie MUCAPHUIIE HAKOH 00aBJbEeHUX paamy u3 craBa (1) oBor wiaHa u
OTKJIakarha eBeHTYAIIHUX HEJI0CTaTaKa, Iy KHO je IpeIMeT apXUBUPATH.



Yaan 44.
(CpehuBame, osiarame U YyBame NpeaMeTa y apXuBH)

(1) ApxuBupanu mpeaMeTH cpeljyjy ce Mo XpOHOJOIIKOM pely HHUXOBOT HACTAHKA, IO
rojvHaMa HAacTaHKa, a y OKBHUPY TOJHMHE MO KIaCH(PHKAIMOHUM O3HAKaMa MU PEAHUM
OpojeBuMa.

(2) 3a mpenmere wucte kiacudukanuone o3Hake ojapehen je mocebaH daciuk,
pEerucTpaTop WM apXWBCKa KyTHja, Ha KOje ce yIHcyjy cibeaehu mojanu: Has3uB
WHCTHUTYIIM]jE, TOAMHA HACTaHKa, KIacH(UKAIMOHA O3HAKA MpEeIMEeTa M PEIHH Opoj Y
OKBHPY KJIaCH(PUKAI[OHE O3HAKE.

(3) CpehuBame mokyMeHTalMje Ce BPIIM y CKJIAJy ca BPCTOM Marepujajia KOju ce
cpehyje Ha HauMH Ja Cc€ OJBajajy KIbUTE CBHJCHIMja O MpeIMeTa M TEXHUYKE
JOKyMEHTaIHje.

(4) Y apxuBu ce moceOHO O/Taxy MPEIMETH yIPABHOT MOCTYIKA, a TTOCEOHO MPEeIMETH
HEYIPaBHOT MOCTYTKA, IO TOJAMHU HACTAHKA.

(5) ApxuBupanu npeameru ca o3nakom ,,CTP.IIOB.“ u ,,JIOB“ omnaxy ce moceOHO
o0e30ujehenn u 0J1BOjeHH 0J] OOMYHE JOKYMEHTAIIH]e Y )KeJbe3HE OpMape WM Kace.

(6) Ako ce mucMena o0paljyjy eNeKTPOHCKHM ITyTeM, 3aBPILICHHU MPEIMETH IPEHOCE Ce Ha
€JIEKTPOHCKHU MEJMj U 4yBajy Ha JIPYrOM MjecTy.

(7) LjemokymnHa apxuBHUpaHa JOKyMEHTalMja 3aBojia 4yBa ce y cpejeHOM U MOMHCaHOM
CTamYy A0 Ipeaaje HaJIe)kHOM APXUBY.

Yuan 45.
(PyxoBame mpeaMeTHMa CTABJbEHUM Y apXUBY)

(1) IpenmeTnMa CTaBJbEHUM y apPXHUBY PYKYj€ OBJIAIITEHO JIAIEC TUCAPHUIIE.
(2) ApxuBupaHe pegMeTe U3/1aje OBJIAIITSHO JINIE HMCAapHHIE Ha OCHOBY peBepca.

(3) PeBepc ce u3maje y aBa mpuMjepka, OJ KOjUX jefaH ocTaje y (aciukin y Kojoj ce
4yBajy peBepCH, a IPYTH ce U3/1aje TOJHOCHUOILY 3aXTjeBa.

(4) PeBepc caipku Ha3WB MHCTUTYIHjE, OpOj M HAa3WB MpPEAMETa, AaTyM Npey3uMama H
Bpahamwa mpeaMeTa, YUTaK MOTHHC CIYKOEHOr JHIa Koje Mpey3uMa MpeaMeT u
OBJIAIIITEHOT JIMIIa MUCapHHUIle, OpOj U HA3WB MpEAMETa 3a UHhje pjelIaBame Cy MOTpeOHU
TIOJTAITH.

(5) Pok Bpahama npeamera je 30 (Tpumecer) AaHa, a Mo MOBPATKY MPEAMETa PEBEPC U3
dbaciukite ce ynake y BpahieHH MpeaMeT, a APYrH MpuMjepak MOTIHCAHOT peBepca 0CTaje
KOJI TIO/THOCHOIIa 3aXTjeBa.



(6) Opranuzaimone jeJUHUIIC 3aBOAa 3aBPIICHE IMPEAMETe MOTY JpKaTH y CBOjUM
apXxWBaMa, OJTHOCHO Y IUCApPHUIIM HajJIyXe JIBHje TOIAMHE, MOCIHje KOT pOKa Cy JTyXKHE
OBE TpeIMeTe, 3ajeHO ca OAroBapajyhoM eBHJICHIMJOM IMpelaTd Ha Jajbe UyBambe
apXuBHU 3aBOJIA.

(7) 3a apxame pujelIeHrX MpeaMeTa JTyKe O JBHje TOAMHE U3BaH apXuBa, MOTPEOHO je
oceOHO 07J00pemke TUPEKTOPA.

Yaan 46.
(EBuaeHnMja apXuBHpaHe JOKyMeHTAaIHje)

(1) Mpeamer ymuca y apxuBCKY KEbHTY Cy PErHCTPaTYpCKE jeMHUIEC UyBamba y KoOje Cy
OJII0KEHU apXUBUPAHU IPEIMETH U aKTa HACTAJIN y paay 3aBoja.

(2) VY3 apxuBupaHe MpeaMETe M aKTa y apXHBCY KUY YIHCY]y C€ W OCHOBHE
eBUJCHIIMjEe O NpeaMeTMMa M aKTHMa: [jeJIOBOJHUIM, WHTEPHE [OCTaBHE KIHUTE,
PEruCTpU U IPYTO.

(3) Ymuc perucrpaTypcKor MaTepujaia y apXMBCKY KEbHTY BPIIM CE IO XPOHOJOIIKOM
peay, Mo4eB OJ] HajcTapHje TOAMHE, KIAaCH(PHUKAIMOHUM O3HAKaMa, BPCTU U KOJIWYMHH

rpabe.

(4) PeructpaTypcku MaTepHjai ce YIUCYje y apXMBCKY KEUTY MO CUCTEMY apXHUBUpabha
y IMCAapHULIM U apXUBY 3aBOJA.

(5) YV apxuBCKy KUY YIHCYyje ce U apXuBCKa rpaha Koja ce 1mo OWJIO KOM MPaBHOM
OCHOBY Hajla3u y 3aBojay.

(6) HakoH 3aBpIIeHOT yIHCa PErUCTPATYpPCKOT MaTepujajia y apXUBCKY KEBHTY, Ha
PETHCTPAaTYpPCKUM jeMHUIIAMa [MAKOBama HCIHCY]y Ce PEIHH OpOjeBH W3 apXUBCKE

KIBUIe KOJU Cy Y]JeTHO U MUHBEHTapCKH Opoj.

(7) Mpenuc wu Komuja apXUBCKE KIBLUTE Y KOjY j€ YIHCaH PErucTpaTypcKy MaTepHjai 3a
MPOTEKIIy TOJIUHY, I0CTaBJba ce ApXMBY, HajKacHHUje /10 Kpaja arpuiia HapeIHe TouHe.

(8) 3a moTHyHOCT M TAYHOCT EBUJCHIIMja O apXUBUPAHO] TOKYMEHTAIIUJU OJITOBOPaH je
apxuBap.

Ynan 47.
(PoxoBu yyBama TOKyMeHTaIHje)

(1) 3aBop 3a cBaky jenuMHHIly JOKyMEHTalje yTBphyje pok dyBama.

(2) Pox uyBama He MOxe OuTH Kpahu o1 poka Koju je yTBpheH 3aKOHOM, TIPOITUCOM HITH
OJIITYKOM opraHa 3aBo/ia.



(3) 3a mojenuHe jeaMHUIC AOKYMEHTAIMje 3aBOJ MOXKE Jia YTBPIH JAYXH POK 4yBaiba,
YKOJIMKO UMa MOTpeOy M3 OMepaTUBHO-T0KA3HUX Pasjiora.

(4) U3 mpenmera ce He MOTY H3/BajaTH MOjeJAMHH aKTH YKOJHMKO HHUje HCTEKAO POK
YyyBama MpeIMeTa.

Yaan 48.
(JImcTa perucTpaTypcKor MaTepujasa)

(1) JIucra xareropuja perucTpaTypcKkor MaTteprjaia ca pOKOBHMA YyBarba j€ OIIITH aKT,
KOjH Cap M MOMKC CBUX KaTeropuja JOKyMeHaTa HacTalIuX y paay 3aBoja.

(2) PokoBu uyBama yTBphyjy c€ JIMCTOM KaTeropuja perucTpaTypckor Marepujaia ca
pPOKOBHMa 4yBama, y CKJIagy ca MNpomucuMa WM norpebama 3aBoma y KojeM je
JIOKyMEHTaIl1ja HacTaa.

(3) AyxHocT 3aBoja je Aa JOHECE JIMCTY KaTeropuja 3a IjesIOKYNHY JOKYMEHTAIU]y Koja
HacTaje y pamy.

Yuaan 49.
(M3ayunBame Ge3BpHjeHOT PErHCTPATYPCKOr MaTepHjasia)

(1) Papgma npuje u3ny4ynBama OE3BpPHjEAHOT PErHCTPATYPCKOT Marepujalia je MOCTYIaK
ofabupama WIM W3[Bajaka JOKYMEHTAIMjeé W3 MAacOBHOT M THUIICKOT KapakTepa, KOju
MMajy BPEMEHCKH POK YyBamba.

(2) UznBajame ce Bpun u3 cpehene u momucane rpale.

(3) YV apxuBHM jemHOM TOIUINEE ce HM3NIydyje JAOKyMEHTAIMja, YHMjU je POK UyBarmba
HCTEKAO.

(4) Hdupextop 3a cBakH MOCTYIAK U3JIy4YHBamba JOHOCH OMJIYKY U3 KOje JOKyMEHTAIlWje
he ce nzmyuuTn 0€3BpUjeTHU PETUCTPATYPCKU MaTepujall.

(5) Tocrynak wu3nyunBama OC3BPUjEIHOT PETUCTPATYpCKOr Marepujasiia mokpehe
JIUPEKTOP MIMEHOBAHEM KOMUCH]E.

(6) MzmyuyeHu peructpaTypcki MaTepHjait 00aBe3HO ce €BUIACHTHPA Y apXUBCKY KIHHTY.

Yuaan 50.
(CacraB/bame nmonuca 6e3BpHjeHOr PErHCTPATYPCKOr MaTepujasia)

(1) Komucwuja u3 unana 49. cras (5) oBOr mpaBWJIHUKA CacTaB/ba MOMKHC OE3BPHUjEIHOT
PETHCTPaTYpPCKOT Marepujajia KOju Ce TpeIiaxe 3a M3IyYUBame Yy CKIAAy ca JHMCTOM
KaTeropuja.



(2) Momuc obaBe3HO capKu:

a) Ha3WB MHCTUTYIIH]jE

0) MONUC PerucTpaTypcKor MaTepHjajia Koju ce Ipeiiaxe 3a M3JIyuyruBarmbe M0 roJMHaMa
HACTaHKa, OpOj PErUCTPATYPCKHUX jeIUHHIIA, Ha3HAKY KJIACH(PHKAIIMOHOT 3HAKa M3 JICTE
KaTeropuja, poK 4yBama KOjU je YTBpheH y JHMCTH KaTeropuja, KOJUYMHU H3ITYYEHOT
MaTepHjajia U3pKEHOT y jeIUHHIIaMa NaKOBaWka W TY)KHHUM METpPHMa U IOJalMa O
¢u3nuKoM cTamy M cadyBaHocTH (OHIA M3 Kojer je omadpaHa apxuBcka rpaha u
O€3BpHjEIHA PETUCTPATYPCKU MaTEpHjal.

(3) 3aBon nmocraBiba ApXUBY y JBa IpHMjepKa HNOMHC OE3BPHjEIHOr PErHCTPATYPCKOT
Marepujana.
Yaan 51.
(IMpenaja noKymMeHTaNMje HALIEKHOM APXHUBY)

(1) Tpenaja moxyMmeHTaluje HaUI)KHOM ApPXHUBY BpIIA C€ Yy CKIaay ca 3aKOHOM O
apXUBCKO] JjeNIaTHOCTH.

(2) Moxymenraruja ce npeaaje y opuruHaiy, cpel)ena, monucana u KOMIUICTHA M Y3 UCTY
ce Mpe/ajy U KibUTe eBHJICHIM]a Y KOje je IOKYMEHTAIN]ja yIHCaHa.

JANO JEBETH - IPEJIASHE U 3ABPIIHE O/IPE/IBE

Yaan 52.
(ITpuMjeHa MpaBHIIHUKA)

[IpenmeTn nNpUMJbEHHM U 3aBEEHU Yy EBUJAEHIM]Y IpHje CTylHama Ha CHary OBOT
[IpaBuiHuka, 3aBpumhe ce Mo MpomnucuMa O KaHLEIApHjCKOM IOCIOBamy KOJU Cy ce
IIPUMjEHUBAIIN JI0 J1aHa MToYeTKa npumjeHe oor [IpaBuimHuKa.

Yaan 53.
(IMpecTranak Bakema NMPaBUITHUKA)

Crynamem Ha cHary oBor I[IpaBuiiHrKa npecTaje 1a Baxu [[paBUHUK 0 KaHLIETapHjCKOM
U apXHBCKOM IOCIIOBamY, 0poj. 04-166-2/08 ox 18.02.2008. roauHe.

Yaan 54.
(Ctyname Ha cHary)

Ogaj [IpaBuiHUK CTyIa Ha CHary HpBOT JlaHa OJ JlaHa JOHOIewa U 00jaBUT he ce Ha
oriacHoj Tabiau 3aBoja.

bpoj: 04 —2611/13 3A YIIPABHU OJIBOP
Bbpuxo, 24.05.2013. roaune IMPEJCJEJJHUK
Ennn Cnaxanuh, aunoa uHr.



