5 PRAVILNIK 5
O CUVAN;jU I UPOTREBI PECATA



Na osnovu ¢lana 44.stav.1.tacka 3. Zakona o zapo$ljavanju i pravima za vrijeme nezaposlenosti
(,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta BiH" br.33/04,19/07 i 25/08) i élana 35. Tauka o) Statuta Zavoda za
zapo$ljavanje Bréko distrikta BiH , Upravni odbor Zavoda za zapo$ljavanje Bréko distrikta BiH , na
svojoj 49. redovnoj sjednici odrZzanoj dana 04.12. 2008.godine ,donosi

5 PRAVILNIK 5
O CUVAN;U I UPOTREBI PECATA

Clan 1
( Predmet)

Ovim pravilnikom reguliSe se broj i vrsta peCata Zavoda za zaposljavanje Brcko
distrikta Bosne i Hercegovine ( u daljem tekstu: Zavod), Cuvanje pecata, nacin upotrebe i
nadin uvanja peCata, nain unistavanja pecata i druga pitanja u vezi sa upotrebom i cuvanjem
pecata.

Clan 2
( Broj i vrsta pecata)

Zavod ima jedan pelat prenika 40 mm i 6 peCata precnika 25 mm, oznaCenih
arapskim brojevima od 2 do 7 u obliku kruga, koji sadrze tekst: Zavod za zapoSljavanje,
Bréko distrikta BiH, Brcko, ispisan ¢irili¢nim i latini¢nim pismom, s tim da su oba naziva u
obliku koncentri€¢nih krugova.

Clan 3
( Mjesto Cuvanja i preuzimanje pecata)
(1) Pecat pre¢nika 40 mm se Cuva u radnoj prostoriji zaposlenika koji vodi djevodni protokol,
a pecati pre¢nika 25 mm u prostorijama zaposlenika koji su istim zaduzeni .
(2) Direktor rjeSenjem odreduje lice koje €uva 1 upotrebljava pecat.
(3) Pri preuzimanju pecata iz peCatoreznice direktor ce ovlastiti lice koje ¢e preuzeti pecat.

Clan 4
( Nadin ¢uvanja pecata)
(1) Pecat se mora Cuvati i upotrebljavati tako da se onemoguci njegova zloupotreba.
(2) Mjesto ¢uvanja peCata mora biti zakljucano, a sa mjesta gdje se pecat Cuva moze ga uzeti
samo ovlasteno lice. Prostorija u kojoj je zakljucan pecat mora biti zakljuCana.
(3) Osoba koja je zaduzena za Cuvanje pecata Cuva i klju pretinca u kojem se peat Cuva.

Clan 5
( KoriStenje pecata)
(1) Pecatom se potvrduje autenti¢nost sluzbenih akata Zavoda.
(2) Pecat preénika 40 mm se koristi za ovjeravanje sluzbenih akata i dokumenata koje
potpisuje, predsjedni Upravnog i Nadzornog odbora, direktor ili lice koje on ovlasti.

Clan 6
(Lice ovlaSteno za upotrebu pecata)
(1) Pecat se stavlja sa lijeve strane pored potpisa direktora.
(2) Ukoliko je direktor, ovlastio lice za potpisivanje sluzbenih akata, o tome donosi rjeSenje, a
rjeSenje se dostavlja licu koje stavlja peCat na akte.
(3) Pecat na sluzbene akte stavlja iskljuivo lice koje je rjeSenjem ovlasteno da cuva 1
upotrebljava pecat.



-

(4) Lice koje je ovlasteno za Suvanje pe€ata odgovorno je za stavljanje pe¢ata na potpisane
sluZbene akte Zavoda.

Clan 7
( Odgovornost)
Nepridrzavanje odredbi o upotrebi i Cuvanju pecata predstavlja tezu povredu sluzbene
duznosti i podlijeZe disciplinskoj odgovornosti, u skladu sa zakonom i Pravilnikom o
disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti .

Clan 8
(Unistavanje pecata)

(1) Petat koji se zbog istroSenosti ili drugih razloga ne moZe upotrebljavati, mora se
unidtiti o &emu se stara direktor, odnosno sluZbeno lice zaduZeno za Suvanje 1
upotrebu pecata.

(2) Smatra se da pecat nije za upotrebu ako se ne vidi tekst koji daje otisak.

(3) Unistavanje neupotrebljivih pecata vrsi se na na¢in predviden Zakonom o pecatu
Bréko distrikta Bosne i Hercegovine i podzakonskim aktima Zavoda.

(4) Primjerak zapisnika o unistavanju pecata se Cuva u Zavodu.

Clan 9
( Nestanak pecata)
(1) Ukoliko dode do nestanka pe€ata, osoba zaduZena za Guvanje i upotrebu pecata duzna je
odmah nestanak prijaviti direktoru.
(2) Direktor je duZan odmah nakon prijavljivanja nestanka pecata o istom obavijestiti
nadleZne institucije Distrikta.
(3) Obavjestenje treba da sadrZi otisak nestalog pecata i datum njegovog nestanka.

Clan 10
( Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objaviée se na oglasnoj plo¢i Zavoda.
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